UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Doclap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4994/KH-VP Quang Ngdi, ngay 07thang 8 nam 2026
KE HOACH

chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh trong ddi ngii can bd, cong chirc,
vien chirc thugc Van phong UBND tinh

Thuc hién Quyét dinh sé 56/2026/QD-UBND ngay 20/5/2026 cua UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy dinh mot sé bién phap chan chinh ky luat, ky cuong
hanh chinh trong d01 ngiti can bg, cong chirc, vién chirc cua tinh Quang Ngai va
Cong van sd 3098/VP-HCTC ngay 22/5/2026 ctua Vin phong UBND tinh vé
trién khai thuc hién Quyét dinh sb 56/2026/QD-UBND ngay 20/5/2026 ciia
UBND tinh; Van phong UBND tinh (sau ddyviét tdt la Vin phong)ban hanh ké
hoach chan chinh ky Iut, ky cuong hanh chinh trong d6i ngii can bg, cong churc,
vién chirc thudc Van phong UBND tinh, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Chén chinh toan dién 18 16i, tac phong lam vi¢c cua doi ngii can bo, cong
churc, vién chire. Tao su chuyén bién 5 nét, thuc chit vé y thirc t6 chirc ky luat,
ky cuong hanh chinh, dao dirc cong vy, van hda cong sé trong thuc thi nhiém vu
cua can bg, cong chuc, vién chirc thuéc Van phong.

- Tang cudng trach nhiém c4 nhan, nhét 1 trich nhiém cua ngudi ding
dau, khong dé xay ra tinh trang né tranh, dun day trach nhiém hoic d6 1di trong
qua trinh thuc hién cong vu.

- Xay dung nén hanh chinh ky cuwong, chuyén nghiép, phuc vu Nhan dan.
Gop phan xay dung d6i ngii can bo, cong chirc, vién chic cé ban finh chinh tri
viing vang, pham chét dao dirc tot, tinh than trach nhiém cao, thai d6 phuc vu
Nhan dan tan tuy, chuan muc.

- Xay dung moi truong lam viéc chuyén nghi€p, ky cuong, trach nhiém,
minh bach; gép phan nang cao hi€u luc, hiéu qua hoat dong cua Van phong.

2. Yéu ciu

- Viéc trién khai phai duoc thyc hién nghiém tc, thuong xuyén, déng bo,
gan voi trach nhiém cua nguoi ding dau cac phong, ban, don vi.

- Gan trach nhiém c4 nhan v6i két qua thuc hién nhiém vu. Mdi can b9,
cong chtrc, vién chirc phai chu dong tu soi, tu stra; nang cao tinh than trach
nhi¢m, y thirc tu dudng, rén luyén trong thuc thi cong vu.
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- Kip thoi phat hién, chin chinh, xir Iy cac hanh vi vi pham ky luat, ky
cuong hanh chinh; dong thoi biéu dwong, khen thuong tip thé, ca nhan thuc
hién tdt.
I1.NQIDUNG
1. T6 chirc pho bién, quan triét

Tuyén truyén, phd bién, quan triét va thuc hién nghiém tic cac quy dinh
Quyét dinh s6 56/2026/QD-UBND ngay 20/5/2026 cia UBND tinh vé viéc ban
hanh Quy dinh mot s bién phap chan chinh ky luat, ky cuong hanh chinh trong
ddingii can bg, cong chirc, vién chirc cia tinh Quang Ngai.

NoO1 dung quan tri€t tap trung lam rd vai tro, trach nhiém cua tung ca
nhan, nhdt i nguoi ding dau, trong viéc chip hanh ky luat, ky cwong hanh
chinh; trach nhiém thyuc thi cong vu; yéu cau nang cao chét lugng cong tac tham
muu, to chirc thye hién nhiém vu theo chire ning, tham quyén duoc giao.

- Pon vi thuc hién: Cac phong, ban, don vi thudc va truc thudc.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

2. Ra soat, hoan thién cac quy ché ndi b

Tham muu sira d6i, bd sung hodc ban hanh méi cac quy ché, quy dinh noi
bd ctia Van phong UBND tinh va don vi truc thudc nhim bao dam thong nhét
v6i Quy dinh ctia UBND tinh va phut hop véi tinh hinh thuc té cua co quan.

Ra soat, hoan thién quy trinh tiép nhan, xir Iy, theo doi nhiém vy, quan Iy
vin ban, ho so cong viée, ché do thong tin, bao cao, ndi quy, quy ché lam viéc
va cac quy dinh vé ky luat, ky cuong hanh chinh; phan dinh o trach nhiém cua
tung phong, ban, don vi va ca nhan trong thuc hién nhiém vy, bao dam cong
khai, minh bach, nang cao hi¢u qua phéi hop va chét lugng tham muru, phuc vu.

- Pon vi thuc hién: Phong Hanh chinh - T chire; Trung tdm Théngtin - Hoi
nghi; Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng theo chirc nang, nhiém vu duogc giao.

-DPonvi phéihqp : Céac phong, ban, don vithudc va truc thudc.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.

3. Ting cwong trach nhiém ciia ngudi dimg diu

Thuong xuyén theo doi, kiém tra, d6n ddc viée thyc hién nhiém vy; quan
Iy chit ch& viée chip hanh thoi gior lam viée, ndi quy, quy ché cua co quan; kiém
soat tién d6, chat lugng tham muu, xr Iy van ban, hé so trinh lanh dao; kip thoi
phat hién, chan chinh va xtr Iy hodc dé xuat xir Iy cac truong hop vi pham,
khong dé xay ra tinh trang né tranh, dun day trach nhiém, cham tré hoic bo sot
nhiém vu.
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- Don vi thuc hién: Trudng cac phong, ban, don vi thudc va truc thude.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.
4. Chan chinh cdng tac tham muu, xir Iy viin ban va thwe hién nhiém vu

Thuc hién nghiém thoi han xir Iy van ban, nhiém vu duoc giao; khong dé
ton dong, qué han hoac bo sot nhiém vu. Chua dong phdi hop gitra cac phong,
ban, don vi trong gidi quyét cong viéc; xac dinh ro don vi chu tri, don vi phdi
hop va trach nhiém cta timg c4 nhan ddi v6i timg nhiém vu; nang cao chat
luong tham muu, bdo ddm van ban trinh ding quy dinh, ding thoi han va dat
yéu cau vé ndi dung.

- Pon vi thuc hi¢n: Cac phong, ban, don vi thudc va tryc thudc.
- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.
5. Chén chinh ché @9 hdi hop, 1am viéc

Thuc hién nghiém quy dinh vé tham du céac cudc hop, lam vi¢c; tham du
dung thanh phan, dang thoi gian va xuyén sudt cudc hop. Khong tu ¥ ctr ngudi
tham du thay khi chura dugc ngudi chu tri dong y. Cha dong nghién ctru tai lidu,
chuén bi déy du nd1 dung phat biéu, nang cao chét luong tham muu, phuc vu cac
cudc hop cua UBND tinh, Chu tich va cac Pho Chu tich UBND tinh.

- Bon vi thuc hién: Cac phong, ban, don vi thudc va truc thudc.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.
6. Thuc hi¢n nghiém quy dinh vé di cong tac ngoai tinh

a) Truong hop Thu trudng cac co quan chuyén mon, cac don vi su nghiép
cdng lap, t6 chirc hanh chinh khac thugc UBND tinh, Chii tich UBND cap x4 khi di
cong tac ngoaitinh ¢6 vin ban béo céo, xin ¥ kién Chutich UBND tinh thi phong
chuyén mon dugc theo doihoat dong ciia cac coquan,don vi, dia phuong c6 trach
nhiém tham muu béo cdo xin ¥ kién Chu tich UBND tinh va thong béo cho ddi
tuong di cong tac bang vin ban chimnhét [ 01 ngdy trude ngay ddituong di cong
tac (truong hop gdp thi théng bao y kién ciia Chii tich UBND tinh qua hinh thirc
khéc phi hop) theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Quy dinh néu trén.

- Bon vi thue hién: Cac phong, ban, don vilién quan.

- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén.

b) Can b, cong chirc, vién chirc ctia Van phong thudc dién phai xin phép
Chanh Van phong khi di cong tic ngoai tinh phai thuc hién day du trinh tu, tha tuc
theo quy dinh. Giao Phong Hanh chinh - T6 chirc theo di, tong hop, tham muu viée
xin phép dicong tac ngoaitinh; khong tham muu giai quyét d6ivai cac truong hop
khong bao dam dung quy dinh.



4

- Pon vi thuc hién: Phong Hanh chinh - T4 chue.

-Ponvi phéihqp : Céac phong, ban, don vithudc va truc thudc.

- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén.

7. Chin chinh viéc chip hanh thoi gio' 1am viéc, xAy dung vin hoa
cong vu

Thuc hién nghiém thoi giv lam viée, ndi quy, quy ché clia co quan; sir
dung hi€u qua thoi gian lam viéc; khong di mudn, vé sém, khong str dung thoi
gian lam vi¢c dé giai quyét viéc riéng. Thuc hién chuan muc dao duc cong vu,
van hoa giao tiép, ing xir; xdy dung phong cach lam viéc chuyén nghiép, trach
nhiém, tan tuy, khong gay phién ha, sach nhiéu trong thuc thi cong vu.

- Pon vi thyc hién: Phong Hanh chinh - T6 chirc theo doi, kiém tra viéc
chap hanh ndi quy, quy ché, gio lam viéc, vin hoa cong so va dao dirc cong vu.

- Bon vi phéi hop: Cac phong, ban, don vi thudoc va truc thudc quan ly,
nhéc nhé, kiém tra cén bd, cong churc, vién chirc thuéc pham vi quan ly.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

8. Nang cao chitlwgng ché do thong tin, bao cio

Thue hién nghiém ché d6 thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat theo quy
dinh; bao dam bao cao dﬁy du, chinh xac, trung thuc, dung thoi gian, dung ndi
dung yéu cau; nang cao chat lugng cong tic tham muu, tong hop.

- Bon vi thyc hién: Céc phong, ban, don vi dugc giao tham muu béo cdo.

-Ponvi phéi hop: Cac phong, ban, don vi thudc va tryc thudc.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

9. Cong tac kiém tra, giam sat

Tham muu xay dyng va t6 chie thuc hién ké hoach kiém tra dinh ky, dot
xut viéc chip hanh ky lut, ky cuong hanh chinh tai cac phong, ban, don vi; kip
thoi phat hién, chn chinh, tham muu Chanh Vian phong UBND tinh xt Iy hodc
dé xuat xir Iy cac trudng hop vi pham theo quy dinh. Pong thoi, theo ddi, don
ddc viee khéc phuc cac tdn tai, han ché sau kiém tra; dinh ky hﬁng quy, 6 thang
va hang nam tong hop, bao cio Chanh Vin phong UBND tinh két qua thuc hién.

- Pon vi chu tri: Phong Hanh chinh - T6 chie; To kiém tra viee chép hanh
ky ludt, ky cuong hanh chinh ctia Van phong (duoc thanh Idp tai Quyét dinh s6
126/0D-VPngay 10/10/2025 ciia Chanh Van phong ).

- Pon vi phdi hop: Cac phong, ban, don vi thudc va truc thudc.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.



I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong Hanh chinh - Té chire chu tri, phdi hop véi cac phong, ban, don
vi thudc va truc thudc trién khai thuc hién day du va c6 hiéu qua cac ndi dung
ctia Ké hoach nay; dinh ky hang quy, 6 thang, hing nim, tham muu bdo cdo két
qua trién khai thuc hién Quy dinh nay vé UBND tinh (Iong ghép trong bdo cdo
cdi cach hanh chinh théng qua S¢'Ngi vu) dé theo ddi, chi dao.

2. To6 kiém tra viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh cta Vin
phong xay dung ké hoach cu thé va to chic kiém tra dot xuat, thudng xuyén viéc
chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh tai don vi (0&0 cdo Chdnh Vin phong
trude khi thuc hién) va bao cio Chanh Van phong két qua kiém tra, kién nghi
cac bién phap xur Iy theo quy dinh.

Trong qué trinh trién khai thyc hién Ké hoach nay, néu c6 vudng méic phat
sinh, cac phong, ban, don vi kip thoi phan anh vé Phong Hanh chinh - T6 chirc dé
tong hop, b4o c4o Chanh Vin phong xem xét sira doi, bd sung cho phit hop. /.

Noinhdn:

- S& Noi vu (b/c);

- VPUB: CVP,PCVP, cac phong, ban,
donvi truc thudc;

- Trang TTDT Van phong;

- Luu: VT, HCTC.NKMD. /5/
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