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UBND TINH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 56/QD-VP Quang Ngdi, ngay 24 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ngi bd ciia
Vin phong Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai

CHANH VAN PHONG UBND TiNH QUANG NGAI

Cén cir Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cia
Chinh phu quy dinh ché do tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi qudn Iy hanh chinh d6i véi co quan nha nude;

Can cie Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thing 10 nam 2013 cua
Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17 thang 10 nam 2005 cua Chinh phu quy dinh ché do tu chil, tw chiu trach nhiém
vé sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi co quan nha nude,

Can cir Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Ngan sdch nha nude;

Cén cir Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 5 nim
2014 cua B Tai chinh - B Néi vu quy dinh ché do tw chil, tw chiu trdch nhiém vé
st dung kinh phi quan ly hanh chinh doi véi cdc co quan nha nude,

Can cir Quyét dinh s6 09/2025/0D-UBND ngay 01 thdng 7 ndm 2025 ciia
Uy ban nhdn ddn tinh vé viéc ban hanh quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu 16 chire cia Vin phong Uy ban nhdn déan tinh Quang Ngdi;

Céin cit cdc tiéu chudn, dinh mite, ché dg ciia nha miréc;

Can cit y kién thong nhat cua Pdng iy Vin phong UBND tinh tai Vén ban
56 06-CV/PU ngay 24 thing 7 nam 2025,

Cén ciry kién tham gia gop y ciia Cdn bg, cong chike, vién chitc va nguoi
lao déng thuée Viin phong Uy ban nhdn dén tinh;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Quan tri - Tai vu.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bo ctia

Vian phong Uy ban nhan dan tinh Quang Ngi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh sé 85/QD-VP ngay 16 thang 5 nam 2024 cta Chanh Vin phong Uy






ban nh4n dan tinh vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd clia Van phong Uy
ban nhan dan tinh Quang Ngai.

Piéu 3. Trudng phong Quan tri - Tai vu; Trudng cdc phong, don vi thude
va truc thudc; can bd, cong chire, vién chuc va nguoi lao dong thude Van phong
Uy ban nhén dén tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. J

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 (Vh);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh (b/c);
- Kho bac Nha nudc khu vuc XV (t/d);
- S& Tai chinh (t/d);

- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Trang TTDT Van phong;

- Luu: VT, QTTV.Hien64,Cuoc..

Nguyén Qudbc Viét



UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
b0 ciia Van phong UBND tinh Quing Ngii
Quyét dinh s6 56/QP-VP ngay 24 thing 7 nim 2025

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh cu thé nhiém vy, pham vi chi,
xy dung ké hoach hang nim vé quan ly, chi tiéu kinh phi hanh chinh duoc giao
tu chu va cac ngudn thu hop phép khac ctia Vin phong UBND tinh.

2. Péi tugng ap dung: Can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
thuc Van phong UBND tinh.

Piéu 2. Muc dich, nguyén tic

1. Muc dich

a) Tao quyén chu dong trong hoat dong ciia can bo, cong chirc, ngudi lao
dong Vian phong UBND tinh nhdm hoan thanh t3t nhiém vu dugc giao.

b) Str dung kinh phi, tai san cong tiét kiém, ding muc dich, cé hiéu qua.

c) Gop phén cai thién, nang cao doi séng ctia can b, cong chirc, ngudi lao
dong thudc Van phong UBND tinh.

2. Nguyén tic

a) Tat ca cac khoan chi dugc quy dinh tai Quy ché nay phai thuc hién ding
dinh mirc, ché d6 tai chinh, ding nguyén tic, phu hop véi hoat dong dic thu cia
co quan va khéng vuot tiéu chudn, dinh mtrc hién hanh do co quan cé thdm
quyén quy dinh.

b) Bao dam cho co quan va can b9, cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong thuc hién hoan thanh nhiém vu dugc giao.

¢) Béao dam quyén loi hop phép cua cén by, cong chiic, nguoi lao dong.

d) Moi viéc chi tiéu phai bao dam cé du hoa don, chimg tir hgp phap, hop
1€ theo quy dinh.

d) Cong khai, dan chu rong rai trong co quan.
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Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Pidu 3. Thim quyén quyét dinh thu, chi va kiém duyét thu, chi tai chinh

1. Chanh Van phong UBND tinh (sau ddy viét tat la Chanh Van phong): La
chu tai khoan don vi du toan cép 1va cép 3, dang ky chir ky tai Kho bac Nha nudc
khu vuc XV, truc tiép thuc hién ké hoach thu, chi ngu(‘A)n kinh phi cua Véan phong
UBND tinh va chiu trach nhiém truéc phap luat vé thu, chi hoat dong tai chinh
theo quy dinh.

2. Phé Chéanh Van phong: Chanh Vian phbng duoc chi dinh mot dén hai Pho
Chanh Vian phong dang ky chir ky lly quyén ctia Chu tai khoan tai Kho bac Nha
nudce. Puoc chu tai khoan uy quyén giai quyét tirng trudng hop cu thé lién quan
dén hoat dong thu, chi cua Van phong UBND tinh va ch1u trach nhiém trudc
Chanh Van phong va phap luét vé cong viéc dugc ty quyeén.

3. K& toan trudng hodc phu trach ké toan ctia Van phong UBND tinh: Tham
muu va chiu trach nhiém trude phap luat vé to chirc, hoat dong bd phén ké toan
clia co quan, quan ly tai chinh, ché db chi tiéu va hach toan ké toan ctia Vin phong
UBND tinh.

Diéu 4. Thanh toan dich vu cong cong

1. Thanh toan tién dién, nuéc: Hang thang, khi nhén dugc héa don hodc
thong bao thanh toan tién dién, nu(yc ctia cac don vi cung cap, Phong Quan tri -
Tai vu ¢6 trach nhiém kiém tra sé st dung thuc té so v6i héa don va c6 xac nhan
cu thé d8 K& toan c6 co so 1am thu tuc thanh ton cho céc don vi cung cap. Trong
qua trinh kidm tra, xét thay tinh hinh sir dung dién, nudc cua co quan khong 6n
dinh, Phong Quan trj - Tai vu phai tim nguyén nhan va c6 bién phéap khic phuc
kip thoi.

2. Thanh toan tién nhién liéu:

a) Viéc bd tr1 va st dung xe cong phai hop ly, tiét kiém, hiéu qua, dung a6i
tuong, nghiém cAm viéc st dung xe cdng dung cho viéc riéng theo ding Quy ché
quan ly, str dung xe 6 t6 tai Vin phong UBND tinh.

b) Thanh toan tién nhién liéu xe: Pinh muc nhién liéu dugc thanh toan theo
quy dinh dinh muc tiéu hao nhién liéu ddi véi céc loai xe 6 td sir dung kinh phi
ngan sach Nha nudc trén dia ban tinh Quang Ngii dugc Chu tich UBND tinh ban
hanh.

¢) Thanh toan tién nhot:

Thay nhét dinh ky: Xe hoat dong 3.500 km thay nhdt mot lan.



3. Can ctr thanh toan:

a) Hinh thtrc cép nhién lidu: Lap phleu xuét kho, Truong hoic Pho Phong
Quan tri - Tai vu ky duyét phiéu xuit kho va l4i xe truc tiép nhan nhién lidu tai
ctra hang xang dau da dang ky, hop déng cung mg nhién ligu.

b) Hang thang hodc nira thang, ké toan s& cin cir vao lich trinh xe c6 dong
diu va ky xac nhan cua ngudi sir dung xe hodc noi dén cong tac, xdc nhan km di
trong thang ctia Lanh dao Phong Quan tri - Tai vu dé 1am co s& thanh toan tiéu
hao nhién liéu cta timg xe. Phong Quan tri - Tai vu va lai xe chiu trach nhiém mo
s6 theo ddi, chiu trach nhiém vé s6 km hoat dong cua tirng xe, quan ly sir dung xe
dam bao dung quy dinh.

Piéu 5. Thanh toan vit tw vin phong

Vat tu vin phong nhu: But céc loai, but 16ng, but da, but xo6a, kéo, bam gidy,
gidy in, gidy stick, bang keo, gidy vé sinh, bi giri cong vén, ... dugc Phong Quén
tri - Tai vu mua, nhap kho va quan ly theo quy dinh; cac phong, ban c¢6 nhu ciu
str dung vat tu van phong lap gidy dé nghi nhan vat tu, Trudéng Phong Quan tri -
Tai vu ky duyét va thu kho lam céc thu tuc xuét kho. Trudng horp nhéan don lé, it
c6 thé ky va nhan truc t1ep tai tha kho theo mau biéu quy dinh, cudi thang thi kho
s& téng hop va viét phiéu xut kho mét lan.

Pidu 6. Thong tin lién lac

1. Dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong: Hang thang cac d6i
tugng sau duge thanh toan khodn cung luc véi viée chi tra luong voi mirc nhu
sau:

Pién thoai | Dién thoai
TT Chirc danh nl;é rién.g d.i d{ing. Téng cong
1 | Chu tich UBND tinh 300.000 500.000 800.000
2 | Pho Chu tich UBND tinh 200.000 400.000 600.000
3 | Chanh Van phong 100.000 300.000 400.000

2. Pién thoai cb dinh tai co quan

- Thuc hién theo quy dinh ti€u chuin, dinh mirc st dung may méc, thiét b1
do Thu tucmg Chinh phu ban hanh; mdi phong va Van thu dugc trang bi 01 sO
dién thoai ¢ dinh dé thuc hién viéc giao dich trong cdng tac.

- Mitc thanh toan cudc dién thoai t6i da: 300.000 dong/thang/1 s6 dién thoai.
Trudong hgp vugt murc t6i da thi ngudi dung tu chi tra s tién vuot.



Piéu 7. Cong tac phi

1. Ché do cong tac phi va thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

2. Céc quy dinh vé thanh toan khodn tién cong tdc phi theo thang.

Déi véi can bd, cong chirc, nguoi lao dong thuong xuyén di lién hé cong
tac, thuc hién céc hoat dong cong vu trén 10 ngay/thang duogc thanh toan khoan
nham hd tro tién xing, tién gtri xe, ddi tugng cu thé nhu sau:

- Ké toan thuong xuyén di giao dich véi Kho bac Nha nuéc, S& Tai chinh,
Bao hiém Xa hoi, ... (tir 01 dén 02 nguoi): 500.000 ddng/nguoi/thang.

- Van thu lam nhiém vu di giri cong van, (tir 01 dén 02 nguoi): 500.000
ddng/ngudi/thang.

- Thu quy kiém thu kho tai Co sé 1 ctia Vin phong UBND tinh (01 nguoi):
500.000 ddng/ngudi/thang.

- Cong chirc Phong Hanh chinh - Té chire 1am cong téc ché do chinh sach
cho can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tai Bao hiém xa héi ... (01
nguoi): 300.000 déng/ngubi/théng.

- Cong chirc Phong Quan trj - Tai vu lam nhiém vu thudng xuyén trong
viéc phuc vu lanh dao UBND tinh, l&nh dao Van phong UBND tinh tiép khach
(tr 01 dén 02 ngudi): 300.000 ddng/ngudi/thang.

Diéu 8. Thanh toan tién tau, xe nghi phép nim

Thyc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/11/2011 cia B9 truong Bo Tai chinh quy dinh v& ché db thanh todn tién nghi
phép hang nam dbi véi can b9, cong chirc, lao dong hop déng lam viéc trong cac
co quan nha nuéc va don vi sy nghiép cong 1ap va cac van ban stra ddi, bd sung
Théng tu s6 141/2011/TT-BTC.

Piu 9. Chi thué muén

Vén phong UBND tinh thyc hién thué muén nhan cong dé vé sinh tru s¢ co
quan hang tuin, don v€ sinh, chdm séc san vuon (k¢ cd tru sé Ban Tiép cong
dan); thué bao vé Tru s& Ban Tiép cong dén tinh. Ngoai ra, con mét sé khoan
phai thué muén khac khi ¢ phat sinh dot xuét thuc hién theo chi dao ctiia Chanh
Vén phong.

Piéu 10. Sira chira va bao dudng thwong xuyén tai san cb dinh

Tai san ¢ dinh duoc quéan ly theo quy dinh vé quan ly va str dung tai san
cong ctia Van phong UBND tinh.



7

Can ctr vao tinh hinh thuc té sir dung phuong tién va tai san co quan, Phong
Quan tri - Tai vu va cic phong, ban, don vi duoc giao sir dung tai san phai
thuong xuyén theo ddi qua trinh hoat dong cua tai san. Khi phét hién ddu hiéu
dan dén hu hong tai san, cac phong, ban, don vi kip thoi théng bao cho Phong
Quan tri - Tai vu dé lap thu tuc stra chira, bao dudng hodc thay thé. Héng nam,
thuc hién kiém ké tai san cb dinh, cong cu, dung cu theo quy dinh.

Hang ndm, cham nhét 1 ngay 10 thang 7, cdc phong, ban, don vi lap ké
hoach mua sim, sira chita tai san, phuong tién thudc nhiém vu duoc phan cong
quan ly, str dung, gtri Phong Quan trj - Tai vu dé téng hop, lap dy toan, ding ky
nhu ciu kinh phi cho ndm sau.

Piéu 11. Chi dao tao, boi dudng: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.
Diéu 12. Chi hj trg can bg, cong chirc, nguoi lao dong nghi hwu

Can by, cong chirc, nguoi lao dong Van phong UBND tinh khi nghi huu
duoc nhan hd trg mét 14n véi mite 5.000.000 déng/nguc‘wi (Nam triéu déng).

Diéu 13. Sir dung kinh phi tit kiém
1. Ngudn kinh phi:

a) Nguén tiét kiém: Két thic nim ngan sich, sau khi da hoan thanh cac
nhiém vu duge giao, co quan thyc hién ché do tu chui ¢6 sb chi thuc té thép hon
dy ton kinh phi quan Iy hanh chinh dugc giao dé thuc hién ché do tu chu thi
phan chénh léch ndy dugc xac dinh 13 kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém
dugc. Péi voi nhimg nhiém vu chi trong nim nhung dén cubi nim vin chua
hoan thanh thi kinh phi ¢ thyc hién nhitng nhiém vu nay phai duogc chuyén sang
ndm sau dé hoan thanh, khéng duoc xac dinh 1a khoan kinh phi quan ly hanh
chinh tiét kiém duoc.

b) Tién thuong theo Nghi dinh sé 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh phu quy dinh mtc luong co s& va ché dé tién thudng dbi véi can b9,
cong chire, vién chire va luc luong vii trang: Thuc hién theo Quy ché thuc hién
ché d¢ tién thuong déi véi can b, cong chirc va ngudi lao dong cia Vin
phong UBND tinh Quang Ngii.

c) C4c ngudn thu khac ctia co quan theo quy dinh.

2. Kinh phi tiét kiém duoc str dung cho cac ndi dung sau:

a) B sung thu nhép cho cén bo, céng chic, ngudi lao dong nhung tdi da
khong qua 1,0 (mdt) 14n so véi muc tidn luong cép béc, chirc vu do nha nuéc
quy dinh.

Chi trd thu nhap ting thém dugc ap dung theo Thong tu lién tich
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sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B6 Tai chinh - B6 Noi vu quy
dinh vé& ché do tu chu, tu chju trach nhiém vé sir dung kinh phi quan ly hanh
chinh di véi c4c co quan nha nudec.

Viéc chi tra thu nhép ting thém cho can bd, cong chirc, vién chtre, nguoi
lao dong theo nguyén tic gan véi hiéu qua, két qua cong viéc. Ty theo kinh phi
tiét kiém duoc, Chanh Vin phong s& quyét dinh mirc chi thu nhap ting thém sau
khi c6 y kién théng nht cta tap thé Lanh dao Vin phong UBND tinh.

b) Chi tham Tét Nguyén dan cho céng chire, vién chirc va nguoi lao dong
cong téc tai Van phong UBND tinh di nghi huu:

- Chanh Van phong, Phé Chanh Vin phong: 01 suat qua tri gia 500.000
dong va 2.000.000 ddng tién mit,

- Cong chuec, vién chic va nguoi lao dong khong phai 13 lanh dao Vin
phong: 01 suét qua tri gia 500.000 dong va 1.000.000 déng tién mat.

c¢) Chi tham gia dinh cic Me VNAH do Vin phong UBND tinh phung
dudng: 01 suat qua trj gid 500.000 dong va 2.000.000 dong tién mat nhan dip
Tét Nguyén dan hang nim; 01 suét qua trj gid 500.000 dong va 1.000.000 ddng
tién mat nhan ngay Thuong binh - Liét s7 27 thang 7 hang niam.

d) Chi tham, hé tro cén bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong la
thuong binh va chi thim cha rudt, me rudt, vo, chéng, con la thuong binh, Anh
hung LLVT, liét si nhan ngay 27 thang 7 hang nim: Déi tuong Thuong binh,
Anh hung LLVT: 500.000 déng/ngudi, dbi tuong liét si: 1.000.000 dong/ngudi
va 01 sut qua trj gia 500.000 déng/nguc‘ri. Danh s4ch h trg do Phong Hanh
chinh - T4 chue dé xuit (tri dn doi tuong thuong binh, liét si).

d) Chi hd tro céc chau thiéu nhi 13 con cua can b, cdng chirc, vién chirc va
nguoi lao dong thudc Vin phong UBND tinh nhan ngay 01 thang 6, Tét trung
thu: mot suat qua trj gia 200.000 déng/chau (tidn mdt hodic qua ting).

e) Chi khen thuéng, khuyén hoc hang nim cho con can bo, céng churc, vién
chirc va nguoi lao dong dat danh hiéu trong nam hoc (hoc sinh dat nhiéu giai
thudng chi tinh mitc gidi cao nhat), danh sach h3 trg do Phong Hanh chinh - T4
chtrc dé xuét. Dinh mirc chi:

Hoc sinh cép

TT

Dat danh hiéu

Hoc sinh cép
I, dinh mirc
chi (dong)

Hoc sinh cip
II, dinh mirc
chi (d6ng)

I1I, dinh mirc
chi (ddng)

Giai thuéng khu vuc, quéc té

1.000.000

1.500.000

2.000.000




Giai thudng cép qubc gia

Giai nhit 500.000 1.000.000 1.500.000
Giai nhi 400.000 800.000 1.200.000
Giai ba 300.000 600.000 1.000.000
Giai khuyén khich 200.000 400.000 600.000
Giai thudng cap tinh

Giai nhat 400.000 700.000 1.000.000
Giai nhi 300.000 500.000 800.000
Giai ba 200.000 400.000 600.000
Giai khuyén khich 100.000 300.000 500.000
Hoc sinh gi6i 200.000 300.000 500.000
Hoc sinh tién tién 100.000 200.000 300.000

g) Chi hd tro truc 13, tét: 200.000 ddng/ngudi/budi, 400.000 dong/ngudi/dém

(tir 17 gio toi hom trude dén 7 gio sang hom sau).

h) Van phong UBND tinh thdm 8m dau diéu trj tai Bénh vién: Can b, cong

i) Van phong UBND tinh viéng dam tang:

chirc, vién chirc va nguoi lao dong; cha, me (vg, chong) va vg, chong, con cua
can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong: Mirc chi 1.000.000 dong/ngudi.

- Ddi véi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong: Mirc chi 1.000.000

dong tién mat va 01 vong hoa.

- Tt than phu mau (b6, me dé; bo me vo/chong); vg, chong, con cua can b,

cong chire, vién chirc va nguoi lao dong: Mirc chi 1.000.000 dong tién mat va 01
vong hoa.

- Lanh dao va Tt than phu mau (bo, me dé; bo me vo/chong); vg, chdng, con

k) Céac truong hgp khac do Chanh Van phong quyét dinh.

ctia Lanh dao: Tinh, s&, nganh, x4, phuong, dac khu, Van phong UBND céc tinh:
01 vong hoa.
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) Truong hop xét thay kha nang kinh phi tiét kiém khong 6n dinh, co quan
thyc hién ché do tw chit ¢6 thé trich mét phan kinh phi tiét kiém duoc dé 1ap Quy
dy phong 6n dinh thu nhap.

Chuwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Trich nhiém thi hanh

1. Ké toén trudng cin cir vao céc quy dinh cia Nha nudce va Quy ché nay
thuc hién hach toan ké toan theo dung quy dinh hién hanh.

2. Trudng cac phong, ban, don vi chiu trach nhiém phd bién, quén triét dén
cong chirc, ngudi lao dong biét va thuc hién dung quy dinh trong Quy ché nay.

3. Trong trudng hop cac vin ban quy pham phap luét duoc vién din trong
Quy ché nay c6 su thay dbi, bd sung hodc dugc thay thé thi ap dung theo quy
dinh mé&i hién hanh.

4. Trong quad trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé vuéng miéc, phét sinh,
cac phong, don vi thuéc Vin phong UBND tinh, cong chic, vién chic va nguoi
lao dong kip thoi phan anh véi Phong Quan tri - Tai vy dé tong hop bao céo
Chénh Van phong xem xét stra déi, bd sung cho phu hop./.
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