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Số:           /VP-HCQT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

  Quảng Ngãi, ngày      tháng 6 năm 2025 
 

V/v thực hiện các quy định về đi 

nước ngoài của công chức, viên 

chức và người lao động thuộc  

Văn phòng UBND tỉnh                                       

                                           Kính gửi:   

                 - Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh; 

                                                  - Các phòng, ban, đơn vị trực thuộc. 

Nhằm tăng cường công tác quản lý việc đi nước ngoài của công chức, 

viên chức và người lao động thuộc Văn phòng UBND tỉnh, Chánh Văn phòng 

UBND tỉnh (Văn phòng) đề nghị lãnh đạo Văn phòng, các phòng, ban, đơn vị 

trực thuộc thực hiện các nội dung sau:  

1. Quán triệt, triển khai đến toàn thể công chức, viên chức và người lao 

động (CCVCNLĐ) của cơ quan, đơn vị các văn bản có liên quan đến việc đi 

nước ngoài của cán bộ, công chức, viên chức và người lao động 1. 

2. CCVCNLĐ của cơ quan đi nước ngoài về việc công2 có trách nhiệm: 

a) Báo cáo mục đích, nhiệm vụ, lịch trình, địa điểm, kinh phí chuyến đi; 

nội dung tham luận, bài phát biểu (nếu có) cho Chánh Văn phòng; 

b) Phải thực hiện đúng quy định của pháp luật về công tác, học tập, đào 

tạo, bồi dưỡng ở nước ngoài; 

c) Trong thời gian chậm nhất 10 ngày sau khi về nước, CCVCNLĐ đi 

theo đoàn gửi báo cáo cho Trưởng đoàn. Trường hợp đi riêng lẻ thì báo cáo kết 
                                                 

1 Luật Xuất cảnh, nhập cảnh của công dân Việt Nam ngày 22/11/2019; Luật sửa đổi, bổ sung 

một số điều của Luật Xuất cảnh, nhập cảnh của công dân Việt Nam và Luật Nhập cảnh, xuất cảnh, quá 

cảnh, cư trú của người nước ngoài tại Việt Nam ngày 24/6/2023; Nghị định số 86/2021/NĐ-CP ngày 

25/9/2021 của Chính phủ quy định việc công dân Việt Nam ra nước ngoài học tập, giảng dạy, nghiên 

cứu khoa học và trao đổi học thuật; Quyết định số 323-QĐ/TU ngày 16/6/2016 của Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy ban hành Quy chế quản lý thống nhất các hoạt động đối ngoại tỉnh Quảng Ngãi; Quy định số 

220-QĐ/TU ngày 20/4/2021 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về việc quản lý cán bộ, công chức, viên 

chức, đảng viên ra nước ngoài và có yếu tố nước ngoài; Công văn số 6944/UBND-NC ngày 

09/11/2017 của UBND tỉnh về việc hướng dẫn thực hiện Quy chế quản lý thống nhất các hoạt động 

đối ngoại trên địa bàn tỉnh… 

2 Được cấp có thẩm quyền cử đi nước ngoài để thực hiện nhiệm vụ, chức năng chuyên môn, 

nhiệm vụ chính trị của cơ quan, đơn vị; phục vụ lợi ích phát triển của cơ quan, của tỉnh và đất nước, 

như: đào tạo, bồi dưỡng; thực tập, tập huấn; tham quan, khảo sát, nghiên cứu, chia sẻ kinh nghiệm; 

bàn thảo, thương lượng, trao đổi thông tin phục vụ hoạt động của cơ quan, đơn vị; hợp tác chuyên 

môn; tham gia hội nghị, hội thảo, diễn đàn, sự kiện có nội dung, chương trình liên quan đến chức 

năng, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị… 
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quả chuyến đi gửi cấp có thẩm quyền ra quyết định cử, cho phép đi nước ngoài, 

Chánh Văn phòng và chi bộ nơi đang sinh hoạt đảng (nếu là đảng viên). 

Nội dung báo cáo gồm: Lịch trình, địa điểm, nội dung trao đổi, tên, chức 

vụ của tổ chức, cá nhân nước ngoài mà đoàn đã làm việc; đánh giá kết quả 

chuyến đi, các kiến nghị và đề xuất kèm theo các văn bản thỏa thuận, ghi nhớ 

hoặc hợp đồng ký kết với đối tác nước ngoài (nếu có); 

d) CCVCNLĐ được cấp hộ chiếu phổ thông, công vụ hoặc ngoại giao 

phải chịu trách nhiệm trước pháp luật về việc quản lý, sử dụng hộ chiếu của 

mình theo quy định của pháp luật. Trường hợp bị mất hộ chiếu trong thời gian 

công tác ở nước ngoài thì kịp thời báo cáo cơ quan chức năng địa phương sở tại 

và cơ quan ngoại giao Việt Nam ở nơi đến công tác; 

3. Đối với CCVCNLĐ đi nước ngoài về việc riêng3 có trách nhiệm: 

- Phải có đơn xin nghỉ phép để đi nước ngoài về việc riêng được lãnh đạo 

Văn phòng phụ trách, Trưởng phòng, ban, đơn vị trực tiếp quản lý xác nhận và 

phải có văn bản thống nhất của Chánh Văn phòng. CBCCVCNLĐ chỉ được sử 

dụng hộ chiếu phổ thông để đi nước ngoài về việc riêng sau khi có sự đồng ý 

bằng văn bản của Chánh Văn phòng. 

Trường hợp công chức, viên chức thuộc diện quản lý của Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy (theo Quyết định phân cấp quản lý cán bộ của Tỉnh ủy và Ủy ban nhân 

dân tỉnh) thì Phòng Hành chính - Quản trị tham mưu Chánh Văn phòng có văn 

bản xin ý kiến thống nhất bằng văn bản của Thường trực Tỉnh ủy và báo cáo Ủy 

ban nhân dân tỉnh trước khi Chánh Văn phòng đồng ý cho công chức, viên chức 

đi nước ngoài về việc riêng. 

- Có trách nhiệm tuân thủ pháp luật Việt Nam, pháp luật và thông lệ quốc 

tế, bảo đảm an ninh quốc gia, trật tự an toàn xã hội, bảo vệ bí mật nhà nước; nếu 

là đảng viên khi đi nước ngoài vì việc riêng còn phải tuân thủ các quy định về 

bảo vệ chính trị nội bộ Đảng. 

- Sau khi kết thúc chuyến đi, trong thời gian chậm nhất 10 ngày, có trách 

nhiệm báo cáo Chánh Văn phòng và chi bộ nơi đang sinh hoạt đảng (nếu là đảng 

viên); nội dung báo cáo gồm các nội dung: Thời gian đi; nước đến; mục đích 

chuyến đi; đi cùng ai; kinh phí; lịch trình, địa điểm; số lần đã đi nước ngoài 

trong năm. 

4. CCVCNLĐ là đảng viên đi nước ngoài, ngoài việc thực hiện các quy 

định tại Công văn số 6944/UBND-NC ngày 09/11/2017 của UBND tỉnh về việc 

hướng dẫn thực hiện Quy chế quản lý thống nhất các hoạt động đối ngoại trên 

địa bàn tỉnh (gửi kèm theo) còn có trách nhiệm thực hiện theo quy định đối với 

đảng viên đi công tác nước ngoài. 

5. Giao Phòng Hành chính - Quản trị chủ trì, phối hợp với các phòng, ban, 

đơn vị liên quan tham mưu Chánh Văn phòng các văn bản có liên quan đến việc 

                                                 
3 Thăm thân nhân, chữa bệnh, du lịch và các hoạt động vì mục đích cá nhân khác không liên 

quan đến hoạt động công vụ, nghề nghiệp, chức vụ, chức danh mà cá nhân đó đang đảm nhiệm 
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đi nước ngoài của CCVCNLĐ thuộc Văn phòng; theo dõi, đôn đốc, hướng dẫn 

việc thực hiện các nội dung tại Công văn này và các văn bản có liên quan. 

Yều cầu Lãnh đạo Văn phòng và các phòng, ban, đơn vị trực thuộc 

nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

Nơi nhận:   
- Như trên; 

- CT, PCT UBND tỉnh (báo cáo); 

- Công an tỉnh; 

- VPUB: BTVĐU; 

- Trang TTĐT Văn phòng; 

- Lưu: VT, HCQT(b). 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

  

 

 
 

 

Nguyễn Quốc Việt 
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