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THONG BAO

Vé viéc thuc hién xir Iy hd so trén méi treong mang
tai Van phong UBND tinh

Thuc hién Cong vin sé 1386/UBND-KGVX ngay 17/3/2025 cua Chu
tich UBND tinh vé viéc trién khai thuc hién y kién két luan cua Thu tuéng
Chinh phu tai phién hop téng két hoat dong Uy ban Quéc gia vé chuyén doi
sb va Bé an 06 nam 2024, trong d6, yéu cau: Dén ngay 30/6/2025, tit ca
lanh dao, can b, cdng chirc cac so, nganh, dia phuong (cap tinh, huyén, xa)
phai xu ly hd so cong viée trén mdi trudng mang va su dung chir Ky so dé
giai quyét cong viéc; tir ngay 01/7/2025, 100% ho so giai quyét thu tuc
hanh chinh dugc gan dinh danh ca nhan.

D¢ dam bao thuc hién dung tién do theo chi dao cuia Chu tich UBND
tinh tai Cong van néu trén, Van phong UBND tinh yéu cau cac phong, ban,
don vi thyc hién Xt 1y van ban trén mdi trudng mang, duy nhat mét hinh
thuc trén hé thong loffice (khong xu 1y va khong Iuu ho so giay) theo 16
trinh nhu sau:

1. P6i vai céc loai hinh vian ban khdng mang tinh chat phuc tap, it tai
liéu lién quan, nhu: Thong bao két luan hop, Gidy mai, Phiéu trinh, Phiéu
chuyén, Cong vian (ham lugng ndi dung khoang 1 trang gidy), Bao co,
Chuong trinh, Ké hoach, Quyét dinh don gian,...: Thuc hién tr ngay
15/5/2025.

2. Péi véi cac loai hinh van ban con lai (c6 tinh phuc tap, ¢ nhiéu vin
ban kem theo): Thuc hién tur ngay 20/5/2025.

3. Giao Trung tdm Cdng béo - Tin hoc phéi hop vaoi Phong HCQT kiém
tra toan dién qué trinh thuc hién cia cac phong, ban, don vi theo 16 trinh néu
trén (tir khau dy thao dén khau phat hanh, luu van ban), kip thoi hd tro vé mat
ky thuat dé dam bao thyuc hién nhiém vu thuan loi. Thoi gian kiém tra va bao
céo két qua thuc hién cho Chanh Vin phong UBND tinh, nhu sau:

- Van ban do lanh dao Van phong ky: Hoan thién trudéc ngay
25/5/2025.

- Van ban do lanh dao UBND tinh ky: Hoan thién trwéc ngay
20/6/2025.



* Hinh thire kiém tra va bao céo: Kiém tra toan trinh lich sir xtr 1y van
ban trén may tinh ca nhan, viéc thuc hién ky sé va luu van ban da chinh sira
cua ting ca nhan trén hé thdng, viéc phat hanh va luu van ban tai van thu
(d¢am bao xir ly 1 hinh thtc); tdng hop s6 luong van ban khong thuc hién trén
moi trudng mang, nguyén nhan, vudng méc tai khau nao.

4. Quy trinh xt 1y vin ban trén méi truong mang ddi vai ting loai van
ban nhu phu luc kem theo

Yéu cau cac dong chi Phé Chanh Vin phong UBND tinh, Truong cac
phong ban, don vi truc thudc chi dao cong chuc, vién chic thude don vi minh
trién khai thuc hién theo noi dung Théng bao nay./.

Noi nhan:

- CT, PCT UBND tinh (bao céo);

- VPUB: CVP, PCVP, céc phong, ban,
don vi;

- Trang TTDT Van phong;

- Luu: VT, CBTH (tién).




QUY TRINH XU LY VAN BAN TREN MOI TRUONG MANG

(Kém theo Théng béo sé

ITB-VP ngay /5/2025

cua Chanh Van phong UBND tinh)

Luong vin | Chuyénvién | Lanhdao | Léanh dao Lanh dao
ban phat Phong Van phong | UBND tinh
hanh
1. Van ban Du thao van | 1) Néu théng | (1) Néu
cua Vin ban vatrinh | nhat hoic théng nhat
phong UBND | lanh dao chinh sra thi | thi ky s6 van
tinh phéat hanh | Phong Ky s van ban chuyén
ban, trinh phong
lanh dao HCQT phat
VPUB hanh
(2) Néu (2) Néu
khéng théng | khdng théng
nhét thi ghi y | nhat thi ghi
kién vao 6 xur |y kién vao 6
ly va chuyén | xur ly va
tra chuyén chuyén tra
Vién lanh dao
Phong
2. Van ban
cua UBND
tinh phéat
hanh
a) Van ban do | Dy thao van, | 1) Néuthéng | (1) Néu
lanh dao trinh lanh dao | nhat hoac théng nhat
VPUB ky Phong chinh sua thi | va chinh sua
thira 1énh ky sé van thi ky s van
(khong xin y ban, trinh ban, chuyén
kién 1anh dao lanh dao phong
UBND) VPUB HCQT phéat
hanh
(2) Neu I(<2h)‘NeLtjh‘
khong théng | o9 thong

nhat thi ghi




nhat thi ghiy |y kién vao 6
kién vao 6 xur | xi ly,
ly va chuyén | chuyén tra
tra chuyén lanh dao
Vién Phong
b) Van ban Duthaovin | 1) Néuthdng | (1) Néu (1) Néu théng
VPUB ky ban, trinh 1&nh | nhat hozc théng nhat | nhat thi cho y
thwra Iénh (cO | dao Phong chinh stra thi | hoic chinh | kién vao 6 xu
xin y kién ky s6 van ban | stra thi ky s6 | 1y, chuyén
lanh dao trinh 1anh trinh lanh lanh dao
UBND) dao VPUB dao UBND | VPUB ky
tinh phat hanh
(2) Néu
khéong théng | (2) Néu (2) Néu
nhat thi ghiy | khong thong | khdng thong
kién vao 6 xtr | nhat thi ghi | nhat thi ghi y
ly, chuyén tra |y kién vao 6 | kién vao 6 xur
chuyén vién | xu 1y, ly, chuyén tra
chuyéntra |lanh dao
lanh dao VPUB hoan
Phong thién lai
c) Cac vin Du thao van | 1) Néu théng | (1) Néu (1) Néu théng
ban hanh ban, trinh 13nh | nhat hozc théng nhat | nhat hoic
chinh thong dao Phong chinh stra thi | hoac chinh | chinh stra thi
thuong: Cong ky s6 vin ban | sira thi ky s6 | ky s6 vao van
van, Quyét trinh 14nh trinh 1anh | ban, chuyén
dinh, Ké dao VPUB dao UBND | Phong HCQT
hoach,... tinh phat hanh
(2) Néu
khong thong | (2) Néu (2) Néu
nhat thi ghiy | khong théng | khong thong
kién vao 6 xtr | nhat thi ghi | nhat thi ghi y
ly, chuyén tra |y kién vao 6 | kién vao 6 xur
chuyén vién | xu ly, ly, chuyén tra
chuyéntra |lanh dao
lanh dao VPUB hoan
Phong thién lai




d) Phiéu trinh:
c6 3 hinh thac
Xt ly

d1) Phiéu Du thao 1) Néu théng | (1) Néu Lanh dao
trinh xin y phiéu, trinh | nhatthicdy |théng nhat | UBND tinh
kién (knéng | lanh dao kién, ky sé6 | thi ky sb cho y kién,
kém dy thao | Phong vao phiéu phiéu trinh, | chuyén hd so
van ban) trinh, trinh trinh 1anh cho lanh dao

lanh dao dao UBND | VPUB

VPUB tinh

(2) Néu (2) Néu

khong théng | khdng théng

nhat thi ghiy | nhat thi ghi

kién vao 6 xtr |y kién va

ly, chuyén tra | chuyén tra

chuyén vién | lanh dao

Phong

d2) Phiéu Du thao 1) Néu thong | (1) Néu Lanh dao
trinh xin y phiéu, du thao | nhatthicdy | théng nhat | UBND tinh
kién (kém dy | van ban, trinh | kién phiéu thi ky s cho y kién,
thao van ban | lanh dao trinh, ky s6 | phiéu trinh, | chuyén ho so
do lanh dao | Phong vao phiéu ky s vin | cho lanh dao
VPUB ky tinhvady | ban, trinh | VPUB dé ky
thura Iénh) thao van ban, |lanh dao phat hanh

trinh l&nh UBND tinh | (hoac khong

dao VPUB phat hanh néu

khong dong
(2) Néu y)

(2) Néu khong théng

khong théng | nhat thi ghi

nhét thi ghi y | y kién va

kién vao 6 xtr | chuyén tra

ly, chuyén tra | lanh dao

chuyén vién | Phong
d3) Phiéu Du thao 1) Néu théng | (1) Néu 1) néu thong

trinh xin 'y

phiéu, dy thao

nhét thi c6 y

thdng nhat

nht, 1anh dao




kién (kém duy
thao van ban
do lanh dao
UBND tinh
ky thtra Iénh)

van ban, trinh
lanh dao
Phong

kién phiéu
trinh, ky s6
vao phiéu
trinh va du
thao van ban,
trinh lanh
dao VPUB

(2) Néu
khong thdng
nhat thi ghi y
kién vao 6 xu
ly, chuyén tra
chuyén vién

thi Ky so

phiéu trinh,

ky s6 vin
ban, trinh
lanh dao

UBND tinh

(2) Néu
khong thén
nhét thi ghi
y kién va
chuyén tra
lanh dao
Phong

(@]

UBND tinh
cho y kién,
chinh sua va
ky s6, chuyén
Phong HCQT
phat hanh.

(2) Néu
khong thdng
nhét thi ghi ¥
kién vao 6 xu
ly, chuyén tra
lanh dao
VPUB hoan
thién lai

e) Cac van
ban mang tinh
phap ly cao;
Vian ban cua
UBND tinh
(lay y kién
thanh vién
UBND tinh)

B1: Xt ly hinh thiic ho so gidy

B2: Xur 1y trén méi trudng mang (sau khi hoan thién hé so

giay)

LD UBND tinh ky sb phat hanh

(Hoc)

Déi voi van ban xir 1y trén méi truong mang do 1anh dao UBND tinh
Ky, phét hanh c6 thé duogc ty quyén cho chuyén vién gitp viéc ky s6 van ban.
Nguoi gitp viéc chu dong xu ly ky sé duoc uy quyén tly vao timg trudng hop
cu thé, bao cao Chanh Vin phong UBND tinh biét va chiu trach nhiém vé
cong viéc dugc giao
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